_ T.C. T o Dok. No: 1A/069/03

BAy BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNiVERSITESI . _

& Ty Tiirk Dili Bolimii Baskanhg Ilkc Yaym Tar.: 15.11.2022
_%“ G % Rev. No/Tar.: 00/...
o Ld A -

“ ok._/{;?" . Sayfal/1l

iZiN iISLEMLERI

DOKUMAN /

SORUMLULAR IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA KAYIT

Ders yogunlugu, toplanti, resmi tatil vb.
unsurlar dikkate alinip yillik izin i¢in uygun
Boliim Calisanlart bir tarih aralig belirlenir. izin talepleri
Boliim Baskanina bir hafta 6nceden iletilir.

!

Izin formu, izin talebinde bulunan ¢alisan
tarafindan UBYS’de doldurulur ve dolasima UBYS
sokulur. Belge paraflanir.

!

Belge, Boliim Bagkani tarafindan onaylanmak
iizere isleme alinir. izin isteginde bulunan
¢alisanin kag giin yillik izni bulundugu ve
Bolim Bagkani istedigi izin siiresi incelenir. Izne ¢ikarken UBYS
yerine vekil tayin edecegi ¢alisanin uygun
durumda olup olmadig1 kontrol edilir.

!

Mevzuat

Boliim Caliganlari

Béliim Bagkani Izin talep eden bolum o UBYS
l l calisanina yazi ile bilgi verilir.
Evet Hayrr |mmp
UBYS

Boliim Bagkani

Belge onaylanir.

!

Belge, geregi icin bir {ist makama UBYS
gonderilmek iizere dolagimda kalir.

]

Imza islemleri tamamlanan izin formlar
UBYS iizerinden ilgililere ve Personel UBYS

Boliim Bagkani

Boliim Bagk: . .
o Baskatt Daire Bagkanligina gider. Belgeler,
calisanlarin 6zliikk dosyasinda saklanir.
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